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OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – 

“Formazione del personale scolastico per la transizione digitale”. 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 

(D.M. n. 66/2023) 

 

 

AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE per il conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto “FORMATORI E TUTOR 

INTERNI PER PERCORSI DI FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE E LABORATORI SUL CAMPO” 

 

Titolo del Progetto “Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali” 

C.U.P. G74D23006410006 

Cod. progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-43389 
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Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 
 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di incarichi individuali (a seguire, anche 

«Incarico») Tutor e Formatori interni , per “PERCORSI DI FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE E 

LABORATORI SUL CAMPO” 

 

Nello specifico, gli incarichi da attribuire sono finalizzati sia alla realizzazione di percorsi di formazione sulla transizione 

digitale erogati in presenza, on line o ibrida (in presenza e on line), in coerenza con i quadri di riferimento europei per le 

competenze digitali DigCompEdu e DigComp 2.2, con rilascio finale di specifica attestazione. 

 

1. Percorsi di formazione sulla transizione digitale sono erogati a gruppi di almeno 15 corsisti che conseguono l’attestato 

finale. 
Ciascuna lezione è tenuta da un formatore esperto in possesso di competenze documentate circa la tematica del 

percorso, coadiuvato da un tutor. 

Le azioni formative potranno essere svolte in presenza oppure on line (in modalità sincrona) o in modalità ibrida. 

 

2  Laboratori di formazione sul campo consistono in cicli di incontri di tutoraggio, mentoring, coaching, supervisione, job 

shadowing, affiancamento all’utilizzo efficace delle tecnologie didattiche e delle metodologie didattiche innovative connesse, 

in contesti didattici reali o simulati all’interno di setting di apprendimento innovativi, anche in coerenza con la linea di 

investimento “Scuola 4.0”, con rilascio finale di specifica attestazione. 

I Laboratori di formazione sul campo sono erogati a gruppi di almeno 5unità checonseguono attestato finale. 
. Ciascun incontro è tenuto da un formatore esperto in possesso di competenze digitali e didattiche documentate, coadiuvato 

da un tutor. 

Gli incontri potranno svolgersi sia un presenza che on line.. 

 

Numero destinatari (1) Gruppi di almeno 15 corsisti 

 

(2) Gruppi di almeno 5 corsisti 

UCS Costi diretti (1) 122,00 € (docente); 34,00 € (tutor) 

 

(2) 122,00 € (docente); 34,00 € (tutor) 

Destinatari Docenti della scuola dell’infanzia, primaria, secondaria di I grado, personale ATA 

 
Di seguito la descrizione dei percorsi formativi richiesti: 
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Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 

IMPORTO OMNICOMPRENSIVO: 

> formatore esperto: 122,00 € / ora 

> tutor: 34,00 € / ora 

PERCORSI DI FORMAZIONE 

n. TITOLO durata Periodo di 

realizzazione 

Caratteristiche 

professionali 

richieste 

Docenti destinatari 

1 Stumenti Google Workspace 

in classe 

25 ore Dicembre- 

Agosto 

Formatore 

esperto  

Tutor 

Corsista  

Scuola infanzia, primaria, 

secondaria I grado, 

2 L’intelligenza artificiale 

nella scuola 

25 ore Dicembre-

Agosto 

Formatore 
esparto 
Tutor  Corsista 

Scuola infanzia, primaria, 

secondaria I grado 

3 Digital Storytelling 25 ore Dicembre-
Agosto 

Formatore 
esparto 

Tutor  

Scuola infanzia, primaria, 

secondaria I grado 

4 Mappe Concettuali 

Realizzare risorse e storie 

digitali 

25 ore Dicembre-
Agosto 

Formatore 
esperto  

Tutor 

Scuola infanzia, primaria, 

secondaria I grado 

5 

Didattica e Coding 

25 ore  Dicembre-

Agosto 

Formatore 

esperto  

Tutor 

Scuola infanzia, primaria, 

secondaria I grado 

6 Cybersicurezza, utilizzo 

sicuro della rete internet e 

prevenzione del 

cyberbullismo 

25 ore Dicembre-

Agosto 

Formatore 

esperto  
Tutor 

Scuola infanzia, primaria, 

secondaria I grado 

LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO 

n. TITOLO durata Periodo di 

realizzazione 

Caratteristiche 

professionali 

richieste 

Docenti destinatari 

LABORATORI DI FORMAZIONE SULL’USO DEGLI STRUMENTI DIGITALI DI BASE 

1 Google Workspace per 

segreterie scolastiche  

20 ore 

2 edizioni  

(principiante 

ed esperto) 

Dicembre-
Agosto 

Formatore 

esperto 
Tutor 

Personale ATA, personale 

docente 
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2 L’Amministrazione 

scolastica gestione 
documentazione 
elettronica e pubblicazione 
Albo Pretorio, 
Amministrazione 
Trasparente 

20 ore  Dicembre-

Agosto 

Formatore 

esperto 
Tutor 

Personale ATA 

3 Negozazione e utilizzo 
strumenti digitali di Consip, 
uso piattaforme specifiche 
fondi PON e PNRR 

20 ore Dicembre-

Agosto 

Formatore 

esperto 
Tutor 

Personale ATA 

4 Privacy  20 ore  Dicembre-

Agosto 

Formatore 

esperto 

Tutor 

Scuola infanzia, primaria, 

secondaria I grado e 

personale ATA 
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Art. 2 - Funzioni e compiti del Formatore esperto e del Tutor 

Formatore esperto 

● Predisposizione di un adeguato progetto aderente alle tematiche inerenti al corso, alla luce delle 

competenze in ingresso dei corsisti 

● Collaborazione con il tutor nei modi indicati dal Dirigente Scolastico e/o dal Tutor del corso 

secondo le Linee Guida; 

● Uso del sistema informativo https://pnrr.istruzione.it/ per l’inserimento di dati, materiali e 

documenti relativi all’attività, verifica, valutazione e altri aspetti inerenti al laboratorio. Si 

ricorda che è obbligatorio l’utilizzo dello SPID per l’accesso: l’esperto dovrà quindi esserne 

fornito all’inizio dell’attività. 

● Impegno a svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dall’Istituto 

 

Nella fase di realizzazione, l’esperto gestisce il gruppo e i singoli, in aula o in altra sede, 

attuando il programma stabilito per raggiungere gli obiettivi formativi. Il suo intervento deve 

essere flessibile e può subire rielaborazioni in corso d’opera, in base agli esiti della valutazione 

in itinere. È richiesta una preparazione nelle materie specifiche ma anche nelle tecniche di 

comunicazione e d’insegnamento. Deve conoscere le modalità per trasmettere le proprie 

conoscenze agli utenti del corso e le metodologie specifiche per la valutazione del processo di 

apprendimento. Fondamentali risultano le capacità di gestione dei rapporti interpersonali e dei 

meccanismi di conduzione di gruppi e dell’aula. L’esperto deve saper creare ambienti 

favorevoli all’auto- apprendimento e all’apprendimento collaborativo (collaborative learning). 

È necessario che sappia motivare gli allievi e sappia trasmettere la voglia e la volontà di 

apprendere. Il ruolo dell’esperto comporta un continuo aggiornamento dei contenuti didattici e 

un’attenzione alle evoluzioni in materia di strategia e metodologie d’insegnamento. 

 

L’amministrazione si riserva di verificare nel corso dell’attività la conformità con quanto 

previsto dall’incarico di formatore esperto, pena la revoca dell’incarico. 
 

Tutor 

Il tutor, che potrà far parte dei corsisti, sulla base della programmazione delle attività da parte del 

formatore esperto, lo coadiuva nella gestione del gruppo di apprendimento: 

• Cura la rilevazione delle presenze e delle assenze dei frequentanti il corso 

• Opera sulla piattaforma del sistema informativo https://pnrr.istruzione.it/ per gli 

adempimenti di sua competenza e in assistenza al formatore esperto. Si ricorda che è 

obbligatorio l’utilizzo dello SPID per l’accesso: il tutor dovrà quindi esserne fornito 

all’inizio dell’attività 

• Esegue compiti semplici e strumentali, su indicazione del formatore esperto, per la 

gestione del gruppo di apprendimento, il coordinamento delle attività, la 
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personalizzazione e l’individualizzazione degli apprendimenti 

• Assiste i frequentanti il corso per la soluzione di problemi e lo svolgimento dell’attività 

didattica 

 

Art. 3 Requisiti e titoli richiesti 
 

1. siano in possesso di comprovata qualificazione professionale e esperienza nel settore, 

attinente all’insegnamento/prestazione professionale cui è destinato l’incarico 

2. siano in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione 

Europea (requisito non necessario per i docenti di madrelingua) 

3. godano di diritti civili e politici 

4. non abbiano riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale 

5. siano a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali 
 

Art. 4 Criteri di selezione 

 

n. Criterio Punteggio massimo 

1 Titoli attinenti l’oggetto dell’attività formativa 
Saranno valutati i titoli di studio posseduti dal candidato 

attinenti la specifica attività formativa per la quale è stata 

presentata domanda 

30 

2 Esperienze professionali 
Saranno valutate le pregresse esperienze professionali del 

candidato attinenti il campo specifico dell’attività formativa per 

la quale è stata 
presentata domanda 

30 

3 Esperienze didattiche 
Saranno valutate le esperienze del candidato come formatore in 

attività didattiche, in particolare riferite alla stessa tipologia di 

discenti e al medesimo campo dell’attività formativa per la 

quale è stata presentata domanda 

40 

TOTALE pt. 100 

 

Si precisa che i candidati per la selezione in oggetto dovranno obbligatoriamente inviare il proprio 

Curriculum Vitae nel quale siano specificatamente dettagliati titoli ed esperienze oggetto di 

valutazione secondo la soprastante tabella. 
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Art. 5 - Durata dell’incarico 
 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima di n.1 anni scolastico a.s. 2024/2025. 

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in 

via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, 

ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il 

rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 
 

Art. 6 Corrispettivo e modalità di remunerazione 
 

1. Il corrispettivo per il formatore esperto è stabilito in un importo orario pari a € 122,00 

omnicomprensivo da liquidarsi nell’ambito delle risorse disponibili e come previsto dalla 

normativa vigente a seguito di resoconto tramite time sheet, rapportato alle ore effettivamente 

prestate. 

2. Il corrispettivo per il tutor è stabilito in un importo orario pari a € 34,00 omnicomprensivo 

da liquidarsi nell’ambito delle risorse disponibili e come previsto dalla normativa vigente a 

seguito di resoconto tramite time sheet, rapportato alle ore effettivamente prestate. 
 

Art.7 Modalità di presentazione della domanda e termini di partecipazione 
 

E’ possibile presentare domanda per una sola attività prevista dal presente Avviso, per più 

attività o per la totalità delle attività, segnalandolo nell’apposita tabella inclusa nella domanda di 

partecipazione. 

La domanda di partecipazione, redatta sull’apposito modulo allegato, compilata in ogni punto ed 

indirizzata al Dirigente Scolastico, deve pervenire entro le ore 12.00 del 26.11.2024 alla 

segreteria dell’Istituto Comprensivo Franca Ongaro a mezzo PEO al seguente indirizzo di posta 

elettronica: veic840006@istruzione.it.  

Nell’oggetto dovrà essere specificato il mittente e la dicitura FORMATORE 

ESPERTO/TUTOR PROGETTO PNRR FORMAZIONE DIGITALE (DM 66/2023) 
 

Nell’e-mail dovranno essere presenti i seguenti allegati alla domanda di partecipazione: 

1) dichiarazione sostitutiva, compilata in ogni parte e firmata dal candidato 

2) curriculum vitae in formato europeo del candidato 

3) copia del documento di identità  

Non verranno prese in esame le domande prive della documentazione richiesta. 
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La presentazione della domanda obbliga espressamente all’accettazione di quanto 

esplicitato nel presente avviso. 
 

Art.8 Esclusioni 
 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

- pervenute oltre i termini previsti 

- pervenute con modalità diversa da quella prevista dal presente avviso 

- sprovviste del curriculum vitae nel formato europeo o degli allegati previsti nel bando 

- presentate con modello diverso da quello allegato al presente bando 
 

Art.9 Commissione di valutazione 

1. La Commissione è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per la 

presentazione delle istanze di partecipazione. 

2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, 

la valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria. 

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i 

criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato. 

4. La nomina, sulla base delle competenze finalizzate al progetto, è conferita con incarico del 

Dirigente scolastico, dopo la valutazione delle domande da parte della commissione. All’uopo 

sarà formulata una graduatoria. 

Art.10 Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

Articolo 11 – Trattamento dei dati personali 

 

1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, 

n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica Franca Ongaro, con sede in Via Sandro 

Gallo nr 9 – Lido di Venezia, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 

scrivendo all’indirizzo PEC: veic840006@pec.istruzione.it 
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Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica Franca Ongaro è stato 

individuato nella Ditta AEMME SYSTEM nella persona del Sig. Michieletto Massimo 

raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: massimo@aemmesystem.it 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 

dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti 

dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per 

le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura 

per la selezione di incarichi individuali. 

 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.  

 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione 

e distruzione dei dati. 

 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 

base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per 

le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi 

di legge.  

 

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai 

propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del 

trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 
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2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi 

sopra indicati.  

 

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo 

al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, 

o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento 

medesimo. 

 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui 

all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Articolo 12 – Responsabile del procedimento 

 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura 

AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI INDIVIDUALI TUTOR E 

FORMATORI INTERNI, AVENTI AD OGGETTO “PERCORSI DI FORMAZIONE SULLA 

TRANSIZIONE DIGITALE E LABORATORI SUL CAMPO”” è la Prof.ssa Isabella Martinelli, in 

qualità di Dirigente Scolastica e-mail istituzionale veic840006@istruzione.it, numero di telefono 

0415260994. 

 

Articolo 13 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente 

link: 

https://www.portaleargo.it/albopretorio/online/#/?customerCode=SC25979 , nonché sulla sezione 

Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione bandi di gara e contratti al seguente 

link: 

https://trasparenza-pa.net/?codcli=SC25979&node=44. 

 

 

 

 

http://www.quirinale.it/simboli/emblema/emblema-aa.htm##


 
Intestazione dell’Istituzione scolastica 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FRANCA ONGARO” 

LIDO PELLESTRINA 

Via S.Gallo,34 – 30126 LIDO DI VENEZIA    

Tel. 041 5260994 – Fax 041 5269506 

C.F. 94071390275 – C.M. VEIC840006 

 
 

 

11 
 
 

 

Articolo 14 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui 

all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001.  

 

Articolo 15 – Norme di rinvio 

 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al 

codice civile e alle altre norme vigenti.  

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof. ssa Isabella Martinelli 

(firmato digitalmente) 

 

È allegato al presente format di Avviso pubblico: 

 All. A: Schema di Domanda di partecipazione 
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